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(\/, Checkliste und Muster: Bewerbung IT
4 )

Profitieren Sie von unserem Insiderwissen!

SchlieBlich beraten wir Fithrungskrafte und Fachspezialisten
seit 25 Jahren professionell zu den Themen CV, Anschreiben,
Job-Interview und Executive-Assessment

\. .

@ Karriereakademie.de

Bewerbung IT
Christian Puttjer & Uwe Schnierda

Top-Bewerbung IT: passgenau und starkenorientiert

1. Stellenausschreibung im Blick: Verdeutlichen lhre Angaben im
Lebenslauf und Anschreiben welche Erfahrungen, Kenntnisse
und Erfolge der letzten Stelle besonders gut zur neuen Stelle
passen?

2. Berufserfahrung: Wird erkennbar, dass Sie tiber die richtigen
Erfahrungen im Arbeitsfeld IT verfiigen?

3. Flhrungskraft IT: Werden Management-Kompetenzen wie
strategisches Denken, analytisches Denken, Durchsetzungsstarke
und eine zupackende Hands-on-Mentalitat herausgestellt?

4. Fachkraft IT: Werden personliche Starken wie strukturiertes
Arbeiten, systematisches Denken und Zuverlassigkeit betont?
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5. Alleinstellungsmerkmale: Verdeutlicht lhre Bewerbung IT, was
Sie von anderen Bewerbern/-innen unterscheidet?

6. lhr Beitrag fiir uns: Wird deutlich, was Sie im Arbeitsfeld IT fir
das Unternehmen leisten werden?

7. Erganzung: Unterstiitzen die Angaben in lhrem CV die hohe
Eigenmotivation und die ausgepragte Losungsorientierung, die
Sie in lhrem Anschreiben erwahnt haben?

8. Fachkenntnisse: Wird klar, dass Sie lhre Fachkenntnisse im
Arbeitsfeld IT bei der taglichen Arbeit souveran einsetzen?

9. Branchenerfahrung: Konnen Sie gegebenenfalls auf
Branchenerfahrung verweisen?

10.IT-Kenntnisse: Bringen Sie die gewiinschten IT-Kenntnisse mit?

11.Lernbereitschaft: Oder konnen Sie glaubhaft belegen, dass Sie
sich schnell neue Systeme einarbeiten werden?

12.Fremdsprachenkenntnisse: \Wenn Sie international arbeiten
sollen: Wird ersichtlich, dass Sie lhre Sprachkenntnisse gekonnt
und sicher in E-Mails, Telefonaten, Verhandlungen, Projekten
und Prasentationen einsetzen?

13.Selbstprasentation: Haben Sie eine strukturierte und aussage-
kraftige Selbstprasentation lhrer Erfahrungen, Kenntnisse und
vor allem auch Erfolge im Arbeitsfeld IT vorbereitet?

14.Wechselgrund: Kénnen Sie glaubwiirdig begriinden, warum Sie
wechseln wollen?

15.Fokussiert: Haben Sie lhre Bewerbung IT so ausgearbeitet, dass
Personalberater, Headhunter und Entscheider auf der Firmen-
seite strukturiert und pragnant vor Augen haben, was fiir Sie
spricht?

Nachste Seite: Bewerbung IT - alle Beispiele, Vorlagen und Muster
auf einen Blick!
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BEWERBUNG IT: FUHRUNGSKRAFT
Hinweis: weiter unten

Lebensldufe Fiihrungskraft

e 5 x Lebenslauf: Projektleiter IT (m/w) — fur verschiedene Fithrungspositionen
IT geeignet

e 5 xLebenslauf: Leiter IT (m/w) - > fiir verschiedene Fiihrungspositionen IT
geeignet

e 5 x Lebenslauf Chief Information Officer CIO

Anschreiben Filihrungskraft

e 4 x Anschreiben: Senior Manager IT (m/w)

e 4 x Anschreiben: Teamleiter IT (m/w)

e 4 x Anschreiben: Projektleiter IT (m/w)

e 4 x Anschreiben: Leiter IT-Services (m/w)

e 4 x Anschreiben: Leiter IT (m/w)

e 4 x Anschreiben: Head of IT (m/w)

e 4 x Anschreiben: CIO Chief Information Officer (m/w)

Initiativanschreiben Fiihrungskraft

e 4 x Initiativanschreiben: Senior-Manager-IT (m/w)

e 4 x Initiativanschreiben: Teamleiter IT (m/w)

e 4 x Initiativanschreiben: Projektleiter IT (m/w)

e 4 x Initiativanschreiben: Leiter IT-Services (m/w)

e 4 x Initiativanschreiben: Leiter IT (m/w)

e 4 x Initiativanschreiben: Head of IT (m/w)

e 4 x Initiativanschreiben: CIO Chief Information Officer (m/w)



https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-projektleiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-leiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-leiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-chief-information-officer-cio
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-anschreiben-senior-manager-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-anschreiben-teamleiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-anschreiben-projektleiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-anschreiben-leiter-it-services-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-anschreiben-leiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-anschreiben-head-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-anschreiben-cio-chief-information-officer-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-initiativanschreiben-senior-manager-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-initiativanschreiben-teamleiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-initiativanschreiben-projektleiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-initiativanschreiben-leiter-it-services-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-initiativanschreiben-leiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-initiativanschreiben-head-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-initiativanschreiben-cio-chief-information-officer-mw
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Arbeitszeugnis Fiihrungskraft

e 4 x Arbeitszeugnis: Junior-Manager IT (m/w)

e 4 x Arbeitszeugnis: Senior-Manager IT (m/w)

e 4 x Arbeitszeugnis: Teamleiter IT (m/w)

e 4 x Arbeitszeugnis: Projektleiter IT (m/w)

e 4 x Arbeitszeugnis: Leiter IT-Services (m/w)

e 4 x Arbeitszeugnis: Leiter IT (m/w)

e 4 x Arbeitszeugnis: Head of IT (m/w)

e 4 x Arbeitszeugnis: CIO Chief Information Officer (m/w)

Zwischenzeugnis Filihrungskraft

e 4 x Zwischenzeugnis: Junior-Manager IT (m/w)

e 4 x Zwischenzeugnis: Senior-Manager IT (m/w)

e 4 x Zwischenzeugnis: Teamleiter IT (m/w)

e 4 x Zwischenzeugnis: Projektleiter IT (m/w)

e 4 x Zwischenzeugnis: Leiter IT-Services (m/w)

e 4 x Zwischenzeugnis: Leiter IT (m/w)

e 4 x Zwischenzeugnis: Head of IT (m/w)

e 4 x Zwischenzeugnis: CIO Chief Information Officer (m/w)

Job-Interview Fiihrungskraft (E-Learnings)

e Flhrungskraft: 3 x Selbstprasentation IT

FUhrungskraft: 3 x Selbstprasentation CIO Chief Information Officer

e Vorstellungsgesprach Fuhrungskraft Projektmanager IT

e Vorstellungsgesprach Fihrungskraft IT

o Vorstellungsgesprach Filhrungskraft CIO Chief Information Officer

e AC-Ubung Mitarbeitergesprach: 15 Konfliktgespriche



https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-arbeitszeugnis-junior-manager-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-arbeitszeugnis-senior-manager-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-arbeitszeugnis-teamleiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-arbeitszeugnis-projektleiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-arbeitszeugnis-leiter-it-services-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-arbeitszeugnis-leiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-arbeitszeugnis-head-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-arbeitszeugnis-cio-chief-information-officer-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-zwischenzeugnis-junior-manager-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-zwischenzeugnis-senior-manager-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-zwischenzeugnis-teamleiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-zwischenzeugnis-projektleiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-zwischenzeugnis-leiter-it-services-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-zwischenzeugnis-leiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-zwischenzeugnis-head-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-zwischenzeugnis-cio-chief-information-officer-mw
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-it
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-cio-chief-information-officer
https://www.karriereakademie.de/e-learning/vorstellungsgespraech-fuehrungskraft-projektmanager-it
https://www.karriereakademie.de/e-learning/vorstellungsgespraech-fuehrungskraft-it
https://www.karriereakademie.de/e-learning/vorstellungsgespraech-cio-chief-information-officer
https://www.karriereakademie.de/e-learning/download-15-uebungen-ac-mitarbeiter-konfliktgespraeche
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BEWERBUNG IT: FACHKRAFT
Hinweis: weiter unten

Lebenslaufe Fachkraft

e 5xLebenslauf: Fachkraft / Spezialist IT (m/w) - > fur verschiedene Positionen
Fachkraft IT geeignet

Anschreiben Fachkraft

e 4 x Anschreiben: Mitarbeiter IT (m/w)

e 4 x Anschreiben: Mitarbeiter IT-Support (m/w)

e 4 x Anschreiben: Systemadministrator (m/w)

e 4 x Anschreiben: Softwareentwickler Programmierer (m/w)

e 4 x Anschreiben SAP Berater Consultant

Initiativanschreiben Fachkraft

e 4 x Initiativanschreiben: Mitarbeiter IT (m/w)

e 4 x Initiativanschreiben: Mitarbeiter IT-Support (m/w)

e 4 x Initiativanschreiben: Systemadministrator (m/w)

e 4 x Initiativanschreiben: Softwareentwickler Programmierer (m/w)

e 4 x Initiativanschreiben SAP Berater Consultant

Arbeitszeugnis Fachkraft

e 4 x Arbeitszeugnis: Mitarbeiter IT (m/w)

e 4 x Arbeitszeugnis: Mitarbeiter IT-Support (m/w)

e 4 x Arbeitszeugnis: Systemadministrator (m/w)

e 4 x Arbeitszeugnis: Softwareentwickler Programmierer (m/w)

e 4 x Arbeitszeugnis SAP Berater Consultant

Zwischenzeugnis Fachkraft

e 4 x Zwischenzeugnis: Mitarbeiter IT (m/w)

e 4 x Zwischenzeugnis: Mitarbeiter IT-Support (m/w)

e 4 x Zwischenzeugnis: Systemadministrator (m/w)

e 4 x Zwischenzeugnis: Softwareentwickler Programmierer (m/w)

e 4 x Zwischenzeugnis SAP Berater Consultant



https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-fachkraft-spezialist-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-anschreiben-mitarbeiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-anschreiben-mitarbeiter-it-support-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-anschreiben-systemadministrator-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-anschreiben-softwareentwickler-programmierer-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-anschreiben-sap-berater-consultant
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-initiativanschreiben-mitarbeiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-initiativanschreiben-mitarbeiter-it-support-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-initiativanschreiben-systemadministrator-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-initiativanschreiben-softwareentwickler-programmierer-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-initiativanschreiben-sap-berater-consultant
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-arbeitszeugnis-mitarbeiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-arbeitszeugnis-mitarbeiter-it-support-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-arbeitszeugnis-systemadministrator-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-arbeitszeugnis-softwareentwickler-programmierer-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-arbeitszeugnis-sap-berater-consultant
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-zwischenzeugnis-mitarbeiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-zwischenzeugnis-mitarbeiter-it-support-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-zwischenzeugnis-systemadministrator-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-zwischenzeugnis-softwareentwickler-programmierer-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-x-zwischenzeugnis-sap-berater-consultant
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Job-Interview Fachkraft (E-Learnings)

e |T: 3 x Selbstprasentationen (Fachkraft)

o Vorstellungsgesprach Fachkraft IT

nachste Seite: Englisch Bewerbung IT


https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/it-mitarbeiter-drei-selbstpraesentationen-fachkraft
https://www.karriereakademie.de/e-learning/vorstellungsgespraech-fachkraft-it
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/ENGLISCHE DOWNLOADS: IT \

CVs

e 3 CVs - Englische Lebensldufe: Fihrungskraft IT

e 3 CVs - Englische Lebensldufe: Fachkraft IT

Cover Letter

e 4 Cover Letter - Englische Anschreiben: Fiihrungskraft IT

e 4 Cover Letter - Englische Anschreiben: Fachkraft IT

Letter of Recommendation

e |T Manager 4 Letters of Recommendation

Selbstprasentationen

e 3 xenglische Selbstprasentation CIO - Chief Information Officer

e 3 xenglische Selbstprasentation IT Manager

Englisches Job-Interview (E-Learning)

e Englisches Vorstellungsgesprich: Training Chief Information Officer / CIO

e Englisches Vorstellungsgesprach: Training IT Manager - Fihrungskraft

e Englisches Vorstellungsgesprach: Training IT Specialist - Fachkraft

Business Englisch

e Business: Souveran auf Englisch in Meetings

e Training: kurze Selbstdarstellung auf Englisch
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Beratungstermin?
Annika Schnierda»
freut sich auf Ihren Anruf!

§Tel. 04334 183787 as@karriereakqdemie.de |



https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-cvs-englische-lebenslaeufe-fuehrungskraft-it
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-cvs-englische-lebenslaeufe-fachkraft-it
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-cover-letter-englische-anschreiben-fuehrungskraft-it
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/4-cover-letter-englische-anschreiben-fachkraft-it
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/it-manager-4-letters-recommendation-305-beispielformulierungen
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-englische-selbstpraesentation-cio-chief-information-officer
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-englische-selbstpraesentation-it-manager
https://www.karriereakademie.de/e-learning/englisches-vorstellungsgespraech-training-chief-information-officer-cio
https://www.karriereakademie.de/e-learning/englisches-vorstellungsgespraech-training-it-managerfuehrungskraft
https://www.karriereakademie.de/e-learning/englisches-vorstellungsgespraech-training-it-managerfachkraft
https://www.karriereakademie.de/e-learning/business-souveraen-auf-englisch-meetings
https://www.karriereakademie.de/e-learning/training-kurze-selbstdarstellung-auf-englisch

