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NEGATIVBEISPIEL:
EIN ORIGINAL-, PRAKTIKUMSZEUGNIS“

In unseren Bewerbungsseminaren und —workshops fiir Studierende und Hochschulabsolventen,
aber auch in unserer personlichen Beratungstatigkeit fiir Fachspezialisten, Flihrungskrafte und
Top-Manager (C-Level) haben wir in Gber 20 Jahren bereits iber 5.000 Arbeitszeugnisse
analysiert. Dennoch sind wir Glber manche Original-,Zeugnisse” immer noch entsetzt.

SO BITTE NICHT

Ein renommierter Arbeitgeber hat es sich besonders leicht gemacht und lediglich den Namen, das
Geburtsdatum einschlieBlich Geburtsort und die Beschaftigungsdauer aufgefiihrt. Mehr aber nicht!

Praktikumsbestatigung

Hiermit bestatigen wir, dass Frau Stefanie Schmidt, geboren am 09.10.2000 in (Stadt), in der Zeit vom
03.04.20XX bis zum 31.05.20XX bei uns als Praktikantin beschaftigt wurde.

Ort, 31.05.20XX
i.A.

(Unterschrift)

hier ungliicklicherweise auch noch: OHNE Positionsbezeichnung
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EIN BUMERANG ODER EIN ZEUGNIS?
Schlimm genug ist, dass dieses ,,Praktikumszeugnis“ keinerlei Vorteile fur kiinftig anstehende Bewerbungen
mit Hochabschluss eroffnet.

Es ist im Gegenteil sogar so, dass Personalmitarbeiter, Personalberater und andere Zeugnisexperten eher ins
Griibeln dariber kommen werden, ob die Absolventin so

- unengagiert,
- unzuverlassig und
- unfreundlich

gearbeitet hat, dass ihr nur eine formale ,Bestatigung” (iber die reine Anwesenheit ausgestellt wurde.

EIN BUMERANG ODER EIN ZEUGNIS?
Was kénnen Sie tun, damit Sie ein aussagekraftigeres Praktikumszeugnis bekommen?

Auf den folgenden Seiten stellen wir lhnen konkrete Ansatzpunkte vor, an denen Sie sich orientieren kénnen,
um ein gleichermallen glaubwiirdiges und lberzeugendes Praktikumszeugnis zu bekommen.

www.karriereakademie.de Piittjer/Schnierda
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SO CHECKEN PERSONALER UND
ZEUGNISPROFIS ARBEITSZEUGNISSE

NEHMEN SIE ZUNACHST EINEN uber 800 Muster:
PERSPEKTIVENWECHSEL VOR: WIE SIEHT EIN Zwischen- und Arbeitszeugnisse

AUSSAGEKRAFTIGES ZEUGNIS AUS . ‘

1. Was stehtim Aufgabenblock? Zeugnismuster

2.  Wiefallt die Gesamtnote aus? T
(klick): kostenloser Blogartikel
20 Beispielformulierungen fiir die i . .
Sesamtnote Ly

3.  Werden bei der Praktikantin oder dem

Praktikanten ausdriicklich ausgewdhlte
personliche Fahigkeiten betont? (nicht alle
hier aufgefiihrten, sondern einzelne)

Beispielsweise: 5.  Werden einsatzfihige Sprachkenntnisse
- ausgepragte Teamfahigkeit und/oder PC-Kenntnisse erwahnt?

- besondere Hilfsbereitschaft

- iberdurchschnittliches Engagement 6. Wird im Schlussabsatz fiir die Mitarbeit
- zuverlassige Arbeitsweise, ~gedankt” (kein Rechtsanspruch)?

- flexibles Arbeiten, 2 wirdim Schi bsat iter Erfole”
. »weiter Erfo
- selbststandige Aufgabenerledigung, |r"|m ¢ us.sa satz sogar ,Welter triolg
gewinscht (kein Rechtsanspruch)?
- schnelle Auffassungsgabe,

- hohe Lernbereitschaft, 8. Gibt es auffillige formale Fehler
- eindrucksvolle Belastbarkeit, (merkwiirdige Unterschrift, viele
- einwandfreies Verhalten gegentber Rechtschreibfehler, sehr knappe Sitze)?
Vorgesetzten und Kollegen,
- vorbildliches Verhalten gegeniiber Kunden, 9. Enthdlt das Zeugnis Geheimcode (,Nicht“-
- exzellente Problemldsungsstirke Formulierungen, Relativierungen,
- auBergewodhnliches Innovationsvermdogen. Abwertungen)?
(klick): kostenloser Download 200
4. Werden konkrete fachliche Leistungen, die Geheimcodes als Tabelle mit Noten

im Praktikum erbracht wurden, explizit
erwahnt?
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https://www.karriereakademie.de/karriereblog/arbeitszeugnis-stets-zu-unserer-vollen-zufriedenheit-genug
https://www.karriereakademie.de/karriereblog/arbeitszeugnis-stets-zu-unserer-vollen-zufriedenheit-genug
https://www.karriereakademie.de/bewerbung-downloads-kostenlos
https://www.karriereakademie.de/bewerbung-downloads-kostenlos
https://www.karriereakademie.de/download-categories/arbeitszeugnisse_fachkr%C3%A4fte
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Praktikumszeugnis (Muster zur Orientierung)
-> spezielle Muster fiir unterschiedliche Aufgabenfelder finden Sie hier: Praktikumszeugnisse Absolventen PDF-Muster

Frau Stefanie Schmidt, geboren am 09.10.2000, war fiir uns in der Zeit vom 03.04.20XX bis zum
31.05.20XX in unserem Unternehmen in der Abteilung XXX als Praktikantin tatig.

Zu den Aufgaben von Frau Schmidt gehorten:

e Mitarbeitan ...

e Unterstlitzung bei ...

e Dokumentation von ...
e Erarbeiten eines ...

e Aufbereitung von ...

e Erstellung von ...

e Aktualisierung von ...
e \Vorbereitung von ...

Aufgrund ihrer schnellen Auffassungsgabe arbeitete sich Frau Schmidt sehr ziigig in ihr Aufgabengebiet
ein (Einzelnote Auffassungsgabe 2). Wahrend ihres gesamten Praktikums arbeitete sie stets sehr
engagiert, zuverlassig und insgesamt stets zu unserer vollen Zufriedenheit (Einzelnoten Engagement,
Zuverlassigkeit und auch Gesamtnote 2).

Ilhre guten MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, Powerpoint) halfen ihr bei der Aufgabenerfillung ebenso
wie ihre ausgepragte Kommunikationsfahigkeit. Sie integrierte sich sehr schnell in das Team (Einzelnote
Teamfahigkeit 2), ihr Verhalten gegenliber Vorgesetzten und Kollegen war immer einwandfrei
(Einzelnote Sozialverhalten intern 2).

Wir danken Frau Schmidt fiir ihre sehr engagierte und gute Mitarbeit wahrend ihres Praktikums
(ausdriicklicher Dank, Wiederholung der Einzelnote Arbeitsmotivation 2, und auch ohne ,stets”
entspricht ,,gut” in diesem Kontext der Wiederholung der Gesamtnote 2). Fir ihren weiteren Berufs-
und Lebensweg wiinschen wir ihr viel Erfolg und personlich alles Gute (Formulierung fur ,,Erfolg und
»alles Gute” entspricht Note 2).

Ort, 31.05.20XX

(Unterschrift)
Positionsbezeichnung
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https://www.karriereakademie.de/downloads/categories/praktikumszeugnisse-studierende-absolventen

PRAKTIKUMSZEUGNIS MUSTER KOSTENLOS

NOCH MEHR UND AUSFUHRLICHERE MUSTER

FUR PRAKTIKUMSZEUGNISSE

1. Immer mehr Firmen Uberlassen es bereits
Praktikanten, das Praktikumszeugnis im
Wesentlichen oder sogar vollstandig selbst zu
schreiben.

2. Nutzen Sie diese Chance, unsere PDF-Muster,
die sich auf spezielle Berufsfelder beziehen,
machen es Ihnen deutlich leichter.

3. Die Zeugnismuster fir Absolventen
enthalten:
- 50 spezielle Aufgaben
- 30 spezielle Erfolge
- 6 Muster fir Praktikumszeugnisse

4. Diese Berufsfelder warten auf Sie:
- Wirtschaftswissenschaftler

- Ingenieurwissenschaftler
- IT & Informatik
- Naturwissenschaftler

‘

5. Und hiten Sie sich bitte vor , kostenlosen”
Tipps von journalistisch gepragten

->

FUR STUDIERENDE UND ABSOLVENTEN

Karrierebloggern im Internet, die in der Regel
Uber keinerlei Hintergrundwissen in Sachen
»Arbeitszeugnis schreiben” verfiigen.

Wir stellen immer wieder fest, dass so
mancher ,Tipp“ von bloggenden ,Experten”
definitiv falsch ist.

Fir Ihren Berufseinstieg nach dem Studium
kdénnen Sie weiter auch unsere

- Anschreiben (Muster als PDF),

- Initiativanschreiben (Muster als PDF),

- E-Learnings , Vorstellungsgesprach” mit

Beispielantworten und Hunderten Praxistipps
verwenden.

Fiir Ihren Berufseinstieg und ersten Job nach
dem Studium wiinschen wir Ihnen viel Erfolg!

Christian Piittjer & Uwe Schnierda
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https://www.karriereakademie.de/downloads/praktikumszeugnis/wirtschaftswissenschaften
https://www.karriereakademie.de/downloads/praktikumszeugnis/ingenieurwissenschaften
https://www.karriereakademie.de/downloads/praktikumszeugnis/it-informatik
https://www.karriereakademie.de/downloads/praktikumszeugnis/naturwissenschaften
https://www.karriereakademie.de/downloads/categories/anschreiben-hochschulabsolventen
https://www.karriereakademie.de/downloads/categories/initiativanschreiben-hochschulabsolventen
https://www.karriereakademie.de/e-learning/categories/vorstellungsgespraech-hochschulabsolventen

SCHLUSSWORT

LESEPROBE:
1000 ZEUGNISFORMULIERUNGEN

Optimieren oder schreiben Sie Ihr Arbeitszeugnis -> unsere 1000 aktuellen
Zeugnisformulierungen helfen Ihnen dabei!

-> als Tabelle
->in Notenstufen gegliedert

-> 75 DIN-A4-Seiten (PDF zum Verbleib bei Ihnen)

-> Fachkraft / Endzeugnis oder Zwischenzeugnis /

KLICKEN SIE AUF DAS COVER - > SIE WERDEN PER LINK ZUR KOSTENLOSEN LESEPROBE (PDF-
DATEI) AUF UNSERE SEITE WWW.KARRIEREAKADEMIE.DE GEFUHRT.

1000 ZEUGNISFORMULIERUNGEN (ENDZEUGNIS):
FUR FACHKRAFTE

ZEUGNIS-
RATGEBER

karriereakademie.de
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https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/1000-zeugnisformulierungen-fachkraft-endzeugnis

