
 

 

 
 

 

 
 

Selbstpräsentation: Aufbau, Muster, 

Beispieltext 

1. Ich bin schon länger auf der Suche nach einem neuen Job in 
einem zukunftsorientierten, internationalen und 
wachstumsorientierten Unternehmen. Auch bisher habe ich an 
A und B intensiv mitgearbeitet. Schwerpunkte waren hier C, D 
und E. Auch in der davorliegenden Stelle habe ich A und B 
bearbeitet und ständig aktualisiert. Weiter interessant für Sie ist 

2. Herzlichen Dank für die Einladung zum Job-Interview. Gerne 
stelle ich Ihnen kurz wichtige Stationen aus meinem beruflichen 
Werdegang vor. Sicherlich nützlich für die ausgeschriebene 
Stelle sind hier meine praktischen Erfahrungen in den 
Arbeitsfeldern A, B und C. Hier habe ich immer wieder Resultate 
und Erfolge erzielt, die auch für Sie sehr nützlich sind. 
Beispielsweise habe ich erreicht, dass D. Weiter habe ich auch 
sichergestellt, dass E. Und ich konnte auch F erzielen. Mein 
Wunsch ist es, Sie davon zu überzeugen, dass ich für Ihr 
Unternehmen in der ausgeschriebenen Stelle ebenso ergebnis- 
und zielorientiert mitarbeite. 

 

 

https://www.karriereakademie.de/traumjob
https://www.karriereakademie.de/teamarbeit
https://www.karriereakademie.de/lernbereitschaft
https://www.karriereakademie.de/werdegang-zusammenfassen
https://www.karriereakademie.de/werdegang-zusammenfassen
https://www.karriereakademie.de/berufserfahrung-lebenslauf
https://www.karriereakademie.de/ueberzeugungskraft
https://www.karriereakademie.de/ergebnisorientierung
https://www.karriereakademie.de/ergebnisorientierung


 

 

 
 

 

 
 

3. Die Möglichkeit, in einem Unternehmen mit ausgeprägter 
digitaler Kompetenz, einer konsequenten Kundenorientierung 
und einer gelebten Innovationskultur zu arbeiten, hat mich sehr 
angesprochen, deshalb 

4. Gerne stelle ich mich, meine Erfahrungen und meine Stärken 
kurz vor. Ich habe mich bei Ihnen beworben, weil ich von den 
Premium-Produkten Ihres Unternehmens schon länger 
begeistert bin. Wie Sie in der Stellenanzeige betonen, sind 
Ihnen umfassende Erfahrungen in A und B wichtig. Weiter 
kenne ich mich auch sehr gut mit C und D aus. Jetzt kurz zu 
meinem aktuellen Job und dem davorliegenden. Ich organisiere 

5. Führungskraft Kurzvorstellung: Danke für Ihre Einladung zum 
persönlichen Gespräch und der Möglichkeit, meinen beruflichen 
Werdegang und meine Erfahrungen und Erfolge kurz 
vorzustellen. Als Niederlassungsleiter habe ich auch jetzt schon 
umfassende Erfahrungen in der konsequenten Abstimmung 
vertrieblicher, technischer und kaufmännischer 
Verantwortungsbereiche. Ich kenne sowohl das operative als 
auch das strategische Arbeiten aus gründlicher eigener 
Erfahrung. Dadurch gelingt es mir, von den mir zuarbeitenden 
Team-Leads, Projektleiterinnen und Projektmanagern schnell 
akzeptiert und anerkannt zu werden. Seit mehr als sechzehn 
Jahren steuere ich 

SELBSTPRÄSENTATION: Alle Muster 

• Fachkräfte 

• PowerPoint-Kurzvorstellung 

• Projektleitung 

• Teamleitung 

• Führungskräfte 

• Top-Management 
 

  

https://www.karriereakademie.de/digitales-mindset
https://www.karriereakademie.de/kundenorientierung
https://www.karriereakademie.de/innovationskultur
https://www.karriereakademie.de/erfahrungen
https://www.karriereakademie.de/begeisterungsfaehigkeit
https://www.karriereakademie.de/stellenanzeigen
https://www.karriereakademie.de/was-bedeutet-erfolg-fuer-sie
https://www.karriereakademie.de/prozessmanagement
https://www.karriereakademie.de/teamleiter-staerken
https://www.karriereakademie.de/projektleiter


 

 

 
 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selbstpräsentation Fachkräfte 

Hinweis: nächste Seite Selbstpräsentationen für Projektleitungen + 

Teamleitungen + Führungskräfte 

• Fachkraft Assistenz - Sekretariat 

• Fachkraft Bauwesen 

• Fachkraft Buchhaltung 

• Fachkraft Controlling 

• Fachkraft Einkauf 

• Fachkraft HR / Personalwesen 

• Fachkraft IT 

• Fachkraft kaufmännische Mitarbeiter 

• Fachkraft Logistik 

• Fachkraft Online-Marketing 

• Fachkraft Rechnungswesen 

• Fachkraft Vertrieb 

• Fachkraft Verwaltungsfachangestellte 

https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/assistenz-sekretariat-drei-selbstpraesentationen
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/bauwesen-drei-selbstpraesentationen-fachkraft
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/buchhaltung-drei-selbstpraesentationen-fachkraft
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/controlling-drei-selbstpraesentationen-fachkraft
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/einkauf-drei-selbstpraesentationen-fachkraft
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/hr-personal-drei-selbstpraesentationen-fachkraft
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/it-mitarbeiter-drei-selbstpraesentationen-fachkraft
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/kaufmaennische-mitarbeiter-drei-selbstpraesentationen-fachkraft
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/logistik-drei-selbstpraesentationen-fachkraft
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/online-marketing-drei-selbstpraesentationen-fachkraft
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/rechnungswesen-drei-selbstpraesentationen-fachkraft
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/vertrieb-drei-selbstpraesentationen-fachkraft
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/verwaltungsfachangestellte-drei-selbstpraesentationen


 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

PowerPoint-Selbstpräsentation 

 

• PowerPoint-Selbstpräsentation: Fachkraft 

 

• PowerPoint-Selbstpräsentation: Führungskraft 

 

o jeweils drei vollständig ausgestaltete PowerPoint-
Selbstpräsentationen 

o Fachkraft: 7 Folien pro Powerpoint, gesamt 21 Folien 

o Führungskraft: 8 Folien pro Powerpoint, gesamt 24 
Folien 

https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/fachkraft-powerpoint-drei-selbstpraesentationen
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/fuehrungskraft-powerpoint-drei-selbstpraesentationen


 

 

 
 

 

 
 

  

Selbstpräsentation Projektleitung 

• Kaufmännische Projektleitung 

• Technische Projektleitung 

• Projektleitung Bau 

• Projektleitung IT 

• Projektleitung Logistik 

 

Selbstpräsentation Teamleitung 

• Teamleitung Controlling 

• Teamleitung Einkauf 

• Teamleitung Finanz- und Rechnungswesen 

• Teamleitung Logistik 

• Teamleitung Marketing 

• Teamleitung Vertrieb 

• Fortsetzung nächste Seite 

https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/kaufmaennische-projektleitung-drei-selbstpraesentationen
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/technische-projektleitung-drei-selbstpraesentationen
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/projektleitung-bau-drei-selbstpraesentationen
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/projektleitung-it-drei-selbstpraesentationen
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/projektleitung-logistik-drei-selbstpraesentationen
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/teamleitung-controlling-drei-selbstpraesentationen
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/teamleitung-einkauf-drei-selbstpraesentationen
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/teamleitung-finanz-und-rechnungswesen-drei-selbstpraesentationen
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/teamleitung-logistik-drei-selbstpraesentationen
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/teamleitung-marketing-drei-selbstpraesentationen
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/teamleitung-vertrieb-drei-selbstpraesentationen
https://www.karriereakademie.de/selbstpraesentation-ausarbeiten


 

 

 
 

 

 
 

  

Selbstpräsentation Führungskräfte 

• CEO - Chief Executive Officer 

• CFO - Chief Financial Officer 

• CIO - Chief Information Officer 

 

• Führungskraft Controlling 

• Führungskraft Einkauf 

• Führungskraft Finanzen 

• Führungskraft IT 

• Führungskraft Jura Arbeitsrecht 

• Führungskraft Jura Wirtschaftsrecht 

• Führungskraft Kaufmännische Leitung 

• Fortsetzung nächste Seite 

https://www.karriereakademie.de/selbstpraesentation-ausarbeiten
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-ceo
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-cfo
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-cio
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-controlling
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-einkauf
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-finanzen
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-it
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-jurist-arbeits-und-tarifrecht
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-jurist-wirtschaftsrecht
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-kaufmaennischer-leiter


 

 

 
 

 

 
 

 

 

Selbstpräsentation Führungskräfte 

• Führungskraft Logistik 

• Führungskraft Marketing 

• Führungskraft Niederlassungsleitung 

• Führungskraft Online-Marketing 

• Führungskraft Produktion 

• Führungskraft Produktmanagement 

• Führungskraft Rechnungswesen 

• Führungskraft Technik 

• Führungskraft Vertrieb & Sales 

• Führungskraft Leitung Öffentlicher Dienst 

https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-logistik
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-marketing
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-niederlassungsleiter
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-online-marketing
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-produktion
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-produktmanagement
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-rechnungswesen
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-technik
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-vertrieb-sales
https://www.karriereakademie.de/e-learning/ac-training-selbstpraesentation-leiter-oeffentlicher-dienst
https://www.karriereakademie.de/selbstpraesentation-ausarbeiten


 

 

 
 

 

 
 

 

https://www.karriereakademie.de/selbstpraesentation-ausarbeiten
https://www.karriereakademie.de/kontaktformular

