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Top-Lebenslauf: passgenau und stärkenorientiert 
 

1. Schnittstellen herausarbeiten: Verdeutlichen Ihre Angaben im 
Lebenslauf welche Erfahrungen, Kenntnisse und Erfolge der letzten 
Stelle besonders gut zur neuen Stelle passen? 
 

2. Motivation: Sind Ihre ausgeprägte Eigenmotivation und Ihre 
starke Ergebnisorientierung erkennbar? 
 

3. Alleinstellungsmerkmale: Verdeutlichen Ihre Stichworte im 
Lebenslauf, was Sie von anderen Bewerbern unterscheidet? 
 

Profitieren Sie von unserem Insiderwissen! 

Schließlich beraten wir Führungskräfte und Fachspezialisten 

seit 25 Jahren professionell zu den Themen CV, 

Motivationsschreiben, Job-Interview und Executive-Assessment 
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4. Stellenprofil: Gehen Sie mit Ihren CV auf wesentliche Anforderun-
gen des Stellenprofils ein (Fach- und Branchenkenntnisse, 
persönliche Stärken, IT-Kenntnisse, Fremdsprachenkenntnisse)? 
 

5. Ihr Beitrag für uns: Wird deutlich, was Sie in der Zielposition für 
das neue Unternehmen leisten werden? 

 

6. Unternehmenskultur: Verdeutlicht Ihr CV, dass Sie in die 
Unternehmenskultur passen (beispielsweise dynamisch, innovativ, 
serviceorientiert, international)? 
 

7. Struktur: Ist Ihr Lebenslauf in sinnvolle Blöcke unterteilt? 
 

8. Ergänzung: Unterstützen die Angaben in Ihrem CV die besonde-
ren Leistungen und Erfolge, die Sie in Ihrem Motivationsschreiben 
erwähnt haben? 
 

9. Stärkenorientiert: Verdeutlicht Ihr CV, dass Sie über gewünschte 
persönliche Stärken verfügen (beispielsweise Verantwortungs-
bewusstsein, Lernbereitschaft, Kommunikationsstärke, analytisches 
oder unternehmerisches Denken, Umsetzungsstärke, Innovations-
kraft, Ergebnisorientierung)? 
 

10. Fokussiert: Haben Sie Ihren Lebenslauf so ausgearbeitet, dass 
Recruiter, HR-Mitarbeiter, Headhunter und Entscheider auf der 
Firmenseite strukturiert und prägnant vor Augen haben, was für Sie 
spricht? 
 

Nächste Seite: Alle Lebenslaufmuster auf einen Blick!  
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Lebensläufe für Führungskräfte - spezielle Berufsfelder 

 Führungskraft Bauwesen 

 Führungskraft Consulting 

 Führungskraft Controlling 

 Führungskraft Einkauf 

 Führungskraft Finanzen 

 Führungskraft IT 

 Führungskraft Jura Arbeits- und Tarifrecht 

 Führungskraft Jura Wirtschaftsrecht 

 Führungskraft Logistik 

 Führungskraft Marketing 

 Führungskraft Human-Ressources 

 Führungskraft Personal 

 Führungskraft Produktion (Technik) 

 Führungskraft Produktmanagement 

 Führungskraft Rechnungswesen 

 Führungskraft Technik 

 Führungskraft Vertrieb / Sales 

 

Lebensläufe für Top-Managerinnen und Top-Manager  

Hinweis: nächste Seite Lebenslaufmuster für Projektleiter und Fachkräfte 

 CEO - Chief Executive Officer 

 CFO - Chief Financial Officer 

 CIO - Chief Information Officer 

 Kaufmännischer Leiter 

 Niederlassungsleiter 

https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-fuehrungskraft-bauwesen-architekt-mwd
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-leiter-manager-consulting-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-leiter-controlling-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-leiter-einkauf-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-leiter-finanzen-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-leiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-leiter-arbeits-und-tarifrecht-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-leiter-arbeits-und-tarifrecht-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-leiter-logistik-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-leiter-marketing-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-leiter-hr-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-leiter-personal-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-leiter-produktion-technik-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-leiter-produktmanagement-produkt-markt-experte-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-leiter-rechnungswesen-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-leiter-technik-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-leiter-vertrieb-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-chief-executive-officer-ceo
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-chief-financial-officer-cfo
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-chief-information-officer-cio
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-kaufmaennischer-leiter-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-niederlassungsleiter-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-filialleiter-mw
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Lebensläufe für Fachkräfte - spezielle Berufsfelder 

 Fachkraft Consulting 

 Fachkraft Controlling 

 Fachkraft Einkauf 

 Fachkraft Finanzen 

 Fachkraft IT 

 Fachkraft Jura Arbeits- und Tarifrecht 

 Fachkraft Jura Wirtschaftsrecht 

 Fachkraft Key Account Manager 

 Fachkraft Logistik 

 Fachkraft Marketing 

 Fachkraft Online Marketing 

 Fachkraft Human-Ressources 

 Fachkraft Personal 

 Fachkraft Personalassistenz 

 Fachkraft Personalreferent 

 Fachkraft Produktion (Technik) 

 Fachkraft Produktmanagement 

 Fachkraft Rechnungswesen 

 Fachkraft Technik 

 Fachkraft Vertrieb / Sales 

 

Lebensläufe für Projektleiter/-innen 

Hinweis: nächste Seite Lebenslaufmuster für kaufmännische und technische 

Mitarbeiter 

 Projektleiter IT (m/w) 

 Projektleiter Technik (m/w) 

 

https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-fachkraft-spezialist-consulting-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-fachkraft-spezialist-controlling-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-fachkraft-spezialist-einkauf-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-fachkraft-spezialist-finanzen-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-fachkraft-spezialist-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-fachkraft-jurist-arbeits-und-tarifrecht-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-fachkraft-wirtschaftsjurist-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-fachkraft-key-account-manager-mw-0
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-fachkraft-spezialist-logistik-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-fachkraft-spezialist-marketing-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-fachkraft-spezialist-online-marketing-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-muster-hr-mitarbeiterin
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-muster-personalmitarbeiterin
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-muster-personalassistentin
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-muster-personalreferentin
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-fachkraft-spezialist-produktion-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-fachkraft-produktmanagement-produkt-markt-experte-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-fachkraft-spezialist-rechnungswesen-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-fachkraft-spezialist-technik-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-fachkraft-spezialist-vertrieb-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-projektleiter-it-mw
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/5-x-lebenslauf-projektleiter-technik-mw
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Lebensläufe für technische Mitarbeiter - spezielle Berufsfelder 

 Anlagenmechaniker/-in 

 Elektroniker/-in 

 Feinwerkmechaniker/-in 

 Industriemechaniker/-in 

 KFZ-Mechatroniker/-in 

 Konstruktionsmechaniker/-in 

 Maler/-in 

 Mechatroniker/-in 

 Metallbauer/-in 

 Technische/-r Zeichnerin/-er 

 Tischler/-in 

 Werkzeugmechaniker/-in 

 Zerspanungsmechaniker/-in 

Lebensläufe für kaufmännische Mitarbeiter - spezielle Berufsfelder 

 Automobilkaufmann/-kauffrau 

 Bankkaufmann/-kauffrau 

 Bürokauffrau/-kaufmann 

 Kaufmann/Kauffrau Bürokommunikation 

 Einzelhandelskaufmann/-kauffrau 

 Groß- und Außenhandelskaufmann/-kauffrau 

 Hotelkauffrau/-kaufmann 

 Immobilienkaufmann/-kauffrau 

 Industriekaufmann/-kauffrau 

 Fachkraft für Lagerlogistik 

 Rechtsanwaltsfachangestellte/-r 

 Reiseverkehrskauffrau/-kaufmann 

 Restaurantfachmann/-fachfrau 

 Kauffrau/-mann für Spedition und Logistikdienstleistungen 

 Sozialversicherungsfachangestellte/-r 

 Steuerfachangestellte/-r 

 Kauffrau/-mann für Versicherungen und Finanzen 

https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-anlagenmechaniker-anlagenmechanikerin
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-elektroniker-elektronikerin
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-feinwerkmechaniker-feinwerkmechanikerin
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-industriemechaniker-industriemechanikerin
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-kfz-mechatroniker-kfz-mechatronikerin
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-konstruktionsmechaniker-konstruktionsmechanikerin
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-maler-malerin
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-mechatroniker-mechatronikerin
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-metallbauer-metallbauerin
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-technischer-zeichner-technische-zeichnerin
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-tischler-tischlerin
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-werkzeugmechaniker-werkzeugmechanikerin
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-zerspanungsmechaniker-zerspanungsmechanikerin
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-automobilkaufmann-automobilkauffrau
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-bankkaufmann-bankkauffrau
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-buerokauffrau-buerokaufmann
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-kaufmann-kauffrau-buerokommunikation
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-einzelhandelskaufmann-einzelhandelskauffrau
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-gross-und-aussenhandelskaufmann-aussenhandelskauffrau
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-hotelkauffrau-hotelkaufmann
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-immobilienkaufmann-immobilienkauffrau
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-industriekaufmann-industriekauffrau
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-fachkraft-fuer-lagerlogistik
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-rechtsanwaltsfachangestellte-rechtsanwaltsfachangestellter
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-reiseverkehrskauffrau-reiseverkehrskaufmann
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-restaurantfachmann-restaurantffrau
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-kauffrau-kaufmann-fuer-spedition-und
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-sozialversicherungsfachangestellte
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-steuerfachangestellte-steuerfachangestellter
https://www.karriereakademie.de/downloads/vorlage/muster/3-x-lebenslauf-kauffrau-kaufmann-fuer-versicherungen-und-finanzen
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https://www.karriereakademie.de/sites/default/files/public/public/checkliste_selbstpraesentation_assessment-center.pdf
https://www.karriereakademie.de/sites/default/files/public/public/checkliste_anschreiben_insider_profitipps.pdf
https://www.karriereakademie.de/sites/default/files/public/public/checkliste_vorstellungsgespraech.pdf
https://www.karriereakademie.de/sites/default/files/public/public/checkliste-zwischenzeugnis-pruefen.pdf

